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Mitarbeiter/-in (w/m/d) - Dezernat Verwaltungsaufgaben
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Dienstort unbefristet
EG 8 EGO TV-L Liineburg nachstmaoglich

Die Regionaldirektion Liineburg des Landesamtes fiir Geoinformation und Landesvermessung Niedersach-
sen (LGLN) sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir das Dezernat 1 (Verwaltungsaufgaben) unbefristet tat-
kraftige Unterstlitzung. Der Arbeitsplatz ist nach Entgeltgruppe 8 TV-L bewertet. Bewerbungen von Berufs-
einsteiger/-innen (w/m/d) werden ausdriicklich begriRt, jedoch richtet sich die tatsdchliche Eingruppierung
nach den personlichen Voraussetzungen und der vorhandenen Berufserfahrung.

Die Regionaldirektion Liineburg ist Teil des LGLN, einer technisch gepragten Behorde der niedersachsischen
Landesverwaltung. Unsere Aufgabenbereiche umfassen die Erhebung, Fiilhrung und Bereitstellung von Daten
des Liegenschaftskatasters, des Raumbezuges, der Geotopographie und der Grundstiickswertermittlung.

lhre Aufgaben

e Zentrale Dienste

e Buchung von Kassenanweisungen mit Anlagenbuchhaltung sowie Inventarisierung
e Abrechnung und Anweisung von Reisekosten

e Beschaffungswesen

lhr Profil

e Erfolgreicher Abschluss der Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, zur/zum Kauf-
frau/Kaufmann fir Buromanagement - absolviert bei einem 6ffentlich-rechtlichen Arbeitgeber
- oder ein erfolgreich bestandener Verwaltungslehrgang |

o |dealerweise eine mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

o Sicherer Umgang mit den Standard-Office-Produkten, insbesondere MS Excel

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Kommunikations- und Teamfahigkeit, Kollegialitat, Kooperationsbereitschaft

Unser Angebot

e Intensive Einarbeitung

e Alle Vorziige eines 6ffentlichen Arbeitgebers

e Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit grolRer Eigenverantwortung
e Die Moglichkeit zielgerichteter Fort- und Weiterbildung

e Eine freundliche und wertschatzende Arbeitsatmosphare

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeitmodelle

o Moderne Arbeitsplatz- und IT-Ausstattung
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Interessiert?
Dann bewerben Sie sich bis 02.06.2024 online. Sie finden den Link am Ende der Ausschreibung. Sollte
der Link nicht aufrufbar sein, geben Sie die Stellennummer L102175 als Suchwort im Karriereportal Nie-
dersachsen ( https://karriere.niedersachsen.de ) ein und klicken Sie auf den roten ,,Jetzt online bewer-
ben“-Button.

Das Land Niedersachsen sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinder-
ten Menschen in besonderer Weise verpflichtet und begriiRt deshalb Bewerbungen schwerbehinderter
Menschen. Zur Wahrung lhrer Rechte im Bewerbungsverfahren sollte eine Schwerbehinderung/Gleich-
stellung angezeigt werden. Ein Informationsgesprach mit der Schwerbehindertenvertretung kann gerne
vermittelt werden. Bei gleicher Eignung werden Bewerbungen schwerbehinderter Menschen bevorzugt
bericksichtigt.

Das LGLN strebt in allen Bereichen und Positionen eine geschlechterausgeglichene Besetzung der Stellen
im Sinne des Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetz an. Bewerbung von Frauen werden daher be-
sonders begriifit.

Durch Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass Ihre Daten zu Bewerbungszwe-
cken unter Beachtung der Datenschutzvorschriften elektronisch gespeichert und verarbeitet werden.
Weitere Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie unserer Datenschutzerklarung unter
https://www.lgIn.niedersachsen.de/wir_ueber uns/datenschutz/datenschutz-im-lgin138166.html

Sollten Sie sich nicht online bewerben, beachten Sie bitte, dass lhre Bewerbungsunterlagen nach Ab-
schluss des Auswahlverfahrens vernichtet werden. Ubersenden Sie daher bei einer postalischen Bewer-
bung keine Originale und verzichten auf die Nutzung von Bewerbungsmappen. Eine Riicksendung erfolgt
nur, wenn der Bewerbung ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefiigt ist.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Landesamt flir Geoinformation und Landesvermessung Niedersachsen
Regionaldirektion Liineburg

Dezernat 1

Adolph-Kolping-StralRe 12

21337 Lineburg

verwaltung-lg@Igln.niedersachsen.de

lhre Ansprechperson fiir Fragen zum Aufgabengebiet und Bewerbungsverfahren:

Herr Frank Steckelberg
Telefon: 04131/8300-133
Email: frank.steckelberg@Iglin.niedersachsen.de

Jetzt online bewerben:
https://karriere-obm.niedersachsen.de/obm/start.aspx?stelle id=102175
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