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Sachbearbeitung im Biirgerservice (m/w/d)
Kennziffer 24-06-Dez-5

® 9 ®©

Entgeltgruppe 6 TV-L Dienstort befristet,
Hannover vertretungsweise zum
nachst méglichen
Zeitpunkt voraussichtlich
bis langstens zum
30.06.2025

Die Regionaldirektion Hameln-Hannover des Landesamtes fiir Geoinformation und Landesvermes-
sung Niedersachsen (LGLN) sucht fiir das Dezernat 5 - Kampfmittelbeseitigungsdienst - am Standort
Hannover zum nichstmoglichen Zeitpunkt befristet eine/n Mitarbeiter/-in (m/w/d) fiir die

Sachbearbeitung im Biirgerservice
Der Arbeitsplatz ist nach Entgeltgruppe 6 TV-L bewertet.

N&heres Uber uns erfahren Sie unter http://www.lgln.niedersachsen.de/startseite

Was wir lhnen bieten lhr Profil

Intensive / bedarfsgerechte Einarbeitung e eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Ein interessantes und abwechslungsreiches oder verwaltungsnahe Berufsausbildung (z. B.
Arbeitsumfeld, angegliedert an eine Rechtsanwaltsfachangestellte, Steuerfachange-
moderne und biirgernahe Verwaltung stellte, Fachangestellte/r fir Burokommunikation,
Ein gutes und kollegiales Arbeitsklima Kaufleute fiir Hotelmanagement, Bliromanage-
Moderne technische Ausstattung ment, Burokommunikation, ...)

Zielgerichtete berufliche Fortbildung

Alle Vorziige eines 6ffentlichen Arbeitgebers
30 Tage Urlaub im Kalenderjahr gem. TV-L
Eine Jahressonderzahlung im November
Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

Einen teilzeitgeeigneten Arbeitsplatz und die
Moglichkeit zum Mobilen Arbeiten
Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch
flexible Arbeits- und Teilzeitmodelle
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lhre Tatigkeitsschwerpunkte

e Bearbeitung des analogen und digitalen Postein- und ausgangs (Funktionspostfacher) sowie der
telefonischen Anfragen

e Allgemeine Auskiinfte / Beratung

e Annahme der Munitionsfundmeldungen und Erlduterung der grundsatzlichen Verhaltensweisen
gegeniber Meldenden

e Disposition des Personaleinsatzes im operativen AufRendienst

e Bearbeitung von Raumstellenanmeldungen gewerblicher Kampfmittelraumfirmen

e Erfassung und Anderung von Antriagen auf Luftbildauswertung

Erwartet werden

e Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung

e Kenntnisse in MS Office Anwendungen, insbesondere Excel, Word
e Aufgeschlossenheit gegenliber Veranderungsprozessen

e Selbstdndige und sorgfiltige Arbeitsweise

e Sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch
e Teamfahigkeit, Eigeninitiative und Entscheidungsfreude

Wichtige Informationen zur Bewerbung

e Gern nehmen wir Bewerbungen online bis zum 19.06.2024 entgegen.

Als Suchwort ist unter https://karriere.niedersachsen.de/#jobsuche die Stellennummer H102527 einzugeben
und der Button ,,Online bewerben” zu betatigen.

Alternativ besteht die Moglichkeit der Bewerbung (inkl. Lebenslauf) per E-Mail (ausschlieRlich als PDF-Datei)
unter Angabe der Kennziffer 24-06-Dez-5 an das u. g. Postfach.

e Eine Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte ist vorzulegen, wenn Sie bei einem
offentlichen Arbeitgeber beschaftigt sind.

e Bei Bewerbungen innerhalb des LGLN beachten Sie bitte den Dienstweg.

e Die Regionaldirektion Hameln-Hannover des LGLN setzt sich fir die berufliche Gleichstellung der Geschlechter
ein und strebt an, in allen Bereichen und Positionen eine Unterreprasentanz im Sinne des NGG abzubauen. Fir
die Stelle liegt im Sinne des NGG eine Uberreprasentanz von Mannern vor, daher begriiRen wir besonders
Bewerbungen von Menschen anderer Geschlechter.

e Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt. Zur
Wahrung der Interessen ist bereits in der Bewerbung mitzuteilen, ob eine Schwerbehinderung/ Gleichstellung
vorliegt.

e Bewerbungen von Menschen aller Nationen sind willkommen.

Anschrift

Landesamt flir Geoinformation und Landesvermessung Niedersachsen
Regionaldirektion Hameln-Hannover

Dezernat 1

Dorfstr. 19

30519 Hannover

E-Mail Adresse: Igln-hm-h-personal@IglIn.niedersachsen.de
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Bei Fragen zégern Sie bitte nicht, uns anzurufen!

Flr fachliche Riickfragen steht Ihnen der stellvertretende Dezernatsleiter Herr Rausch (Tel.: 0511 30245-532)
sowie fiir das Auswahlverfahren Frau Vitorino (Tel.: 0511 30245-412) zur Verflgung.

Datenschutz:

Durch Zusendung Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass Ihre Daten zu Bewerbungszwecken
unter Beachtung der Datenschutzvorschriften elektronisch gespeichert und verarbeitet werden.
Weitere Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie unserer Datenschutzerklarung unter

Link: https://www.lgln.niedersachsen.de/wir ueber uns/datenschutz/datenschutz-im-lgln-138166.html

Niedersachsen




