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EG 8 - 9a TV-L  Dienstort 
Otterndorf 

unbefristet, 
nächstmöglich 

 

In der Regionaldirektion Otterndorf des Landesamtes für Geoinformation und Landesvermessung Nieder-

sachsen (LGLN) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein Arbeitsplatz im Dezernat 1, Dienstort Otterndorf, zu 

besetzen. 

Der Arbeitsplatz ist nach Entgeltgruppe 9a TV-L bewertet. Der endgültige Aufgabenzuschnitt und damit die 
tarifliche Bewertung erfolgen je nach persönlicher fachlicher Qualifikation.  
 

 

Was wir Ihnen bieten Ihr Profil 

• Intensive / bedarfsgerechte Einarbeitung 

• Ein interessantes Arbeitsumfeld in einer moder-
nen und bürgernahen Verwaltung 

• Mitarbeit in einem innovativen, zukunftsori-
entierten Team 

• Ein gutes und kollegiales Arbeitsklima 

• Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible 
Arbeitszeit- und Teilzeitmodelle 

• Alle Vorzüge eines öffentlichen Arbeitgebers 

• Moderne IT-Ausstattung 

• Zielgerichtete berufliche Fortbildung 

• Zuverlässige und engagierte Person mit erfolg-
reich abgeschlossener Ausbildung zur/zum Ver-
waltungsfachangestellten oder mit erfolg- 
reichem Abschluss des Angestelltenlehrgangs I 
oder einer gleichwertigen Qualifikation 

• Kenntnisse und Erfahrungen auf dem Gebiet 
des allgemeinen Verwaltungsrechts 

• Offenheit für neue Ideen und Ansätze zur Ver-
besserung von Prozessen und Strukturen 

• Sicherer Umgang mit moderner IT-Ausstattung 
und allen MS-Office-Anwendungen  

• Einschlägige Berufserfahrung in der Perso-
nalsachbearbeitung im Bereich des TVöD oder 
des TV-L, sowie im Beamtenrecht sind zwingend 
erforderlich 

 

 

Ihr Tätigkeitsschwerpunkt im Dezernat 1 liegt in folgenden Aufgabenbereichen: 

• Bearbeitung von Personalangelegenheiten im Beamten- und Tarifrecht 

• Zentrale Dienste 
 

 

 

 



Erwartet werden 

• Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder ein erfolgreicher Ab-

schluss des Angestellenlehrgangs I oder gleichwertige Qualifikation 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit, Kollegialität und Kooperationsbereitschaft 

• Zuverlässigkeit, Organisationsfähigkeit und Verantwortungsbereitschaft 

• Flexibilität, Initiative und Einsatzbereitschaft 

• Positive Kunden-/Kundinnen- und Dienstleistungsorientierung 

• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in Deutsch, vergleichbar dem Sprachniveau der 

Stufe C1 des Gemeinsamen Europäischen Referenzrahmens für Sprachen (GER) 

• Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung 

Wichtige Informationen zur Bewerbung 

• Bewerbungsschluss: 19.08.2025 

• Bewerbung per E-Mail (vorzugsweise in einem Dokument; ausschließlich PDF-Format oder als ZIP-

Datei) an: verwaltung-ott@lgln.niedersachsen.de  

• Einverständniserklärung zur Einsichtnahme in die Personalakte, sofern sie bei einem öffentlich-recht-

lichen Arbeitgeber beschäftigt sind 

• Bei Bewerbungen innerhalb des LGLN beachten Sie bitte den Dienstweg 

• Das Land Niedersachsen strebt an, in allen Bereichen und Positionen Unterrepräsentanzen im Sinne 

des Niedersächsischen Gleichberechtigungsgesetzes abzubauen; Bewerbungen von Männern werden 

daher besonders begrüßt 

• Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt; eine Schwerbehinderung / 

Gleichstellung sollte zur Wahrnehmung Ihrer Interessen bereits im Bewerbungsschreiben mitgeteilt 

und entsprechend dokumentiert werden 

• Die Bewerbungen von Menschen aller Nationen sind willkommen 

• Der Arbeitsplatz ist teilzeitgeeignet 

 

Anschrift         

Landesamt für Geoinformation und Landesvermessung Niedersachsen 
Regionaldirektion Otterndorf 
Am Großen Specken 7 
21762 Otterndorf 
E-Mail Adresse: verwaltung-ott@lgln.niedersachsen.de 

 

Bei Fragen zögern Sie bitte nicht uns anzurufen! 

Für fachliche Fragen oder Fragen zum Bewerbungsverfahren: Teamleitung 1, Frau Lücke (04751 90980-58) 
 

Datenschutz 

Die personenbezogenen Daten, die bei der Übersendung der Bewerbungsunterlagen zur Verfügung ge-
stellt werden, verarbeiten wir ausschließlich zur Vorbereitung und abschließenden Durchführung des Stel-
lenbesetzungsverfahrens. Weitere Informationen und Hinweise zur Verarbeitung Ihrer personenbezoge-
nen Daten und zu Ihren Rechten finden Sie in Abschnitt B Nr. 9 der Datenschutzerklärung des LGLN:  

Pfad: www.lgln.de → Wir über uns → Datenschutz → LGLN – Datenschutzerklärung  
Link: https://www.lgln.niedersachsen.de/wir_ueber_uns/datenschutz/datenschutz-im-lgln-138166.html 
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